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Presentacion

CURSO

El curso de Excel: Nivel
iniciacion e intermedio
capacita al alumno a sacar

el maximo partido a este
software de calculo, desde un
nivel iniciacion hasta un nivel
intermedio-avanzado.

Avda. Menéndez Pelayo 75 Bajo Izqd. - 28007 Madrid
915013 579

El curso abarca las necesidades técnicas que ingenieros

y arquitectos puedan tener, trabajando con ecuaciones,
funciones, formularios, macros y metodologias de deteccion
de errores.

Para ello se realizaran practicas aplicadas a calculos
estadisticos, gestion de proyectos, seguimientos de obra,
presupuestacion, facturacion, etc.

Mediante unos videos iniciales, el alumno repasa y adquiere
los conocimientos basicos de Excel, a partir de los cuales se
iniciara el temario avanzado
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Conocimientos previos necesarios:

Para realizar este curso es necesario tener un conocimiento
fundamental de informatica, enfocado principalmente en

la gestion y manejo de archivos en el sistema operativo
Windows. Esto incluye operaciones basicas relacionadas
con archivos en dicha plataforma.

Softwares:

Microsoft Excel: Se suministra una licencia oficial del
software para la realizacion del curso.
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Objetivos

EXCEL: NIVEL INICIACION E INTERMEDIO

» Trabajar con formulas.

» Creacion de ecuaciones.

» Utilizar las funciones de Excel avanzadas.

» Insertar controles de formulario.

» Utilizar las herramientas de analisis de hipotesis.
» Trabajar con datos en formato tabla.

» Trabajo avanzado con tablas dinamicas.

Y Importar datos de fuentes externas y trabajar con
Power Query

» Monitoreo de errores en la programacion.
» Crear formularios automaticos simples.

Y Creacion de macros y utilizacion del lenguaje de
programacion VBA a nivel basico.
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Metodologia

EXCEL: NIVEL INICIACION E INTERMEDIO

Desarrollo practico

Durante el curso, el alumnado realiza dos tipos de
actividades practicas:

* Ejercicios: Son guiados por el equipo docente
mediante los videos y/o clases en directo.

* Practicas de evaluacion: Tras la realizacion de
los ejercicios tutorizados, el alumnado realiza las
practicas de evaluacion de forma individual. Estas
practicas estan tutorizadas mediante los foros de
la plataforma de formacion.

Materiales

El curso consta de materiales especificos: manual
de contenidos, enunciados y datos de ejercicios y
practicas, documentos de apoyo y otros recursos.
Todos los materiales del curso son descargables,
excepto los videos y grabaciones de las clases.
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Los contenidos de este curso se imparten mediante
clases online en directo, aunque la asistencia a clase
no es obligatoria, las clases se graban y se suben a
la plataforma de formacion.

El curso se gestiona mediante una plataforma de
formacién online en la que el alumnado puede hacer
consultas al equipo docente, entregar las actividades

de evaluacion y descargar los materiales del curso.

Post-Formacion

Tras la finalizacion del curso, el alumnado dispondra
de 6 meses adicionales de acceso a todos los
contenidos (incluidos videos y grabaciones). El
acceso al aula de post-formacion estara habilitado
en 48h tras la finalizacion del curso. En este aula no
sera posible la entrega de practicas.
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Programa

EXCEL: NIVEL INICIACION E INTERMEDIO

Excel: Nivel iniciacion e intermedio

1. Analisis de la ventana principal.

2. Operaciones basicas con datos
Tipos de datos | Deshacer | Seleccion de celdas, columnas y filas |
Edicion y borrado de celdas | Mover, copiar, cortar y pegar celdas.
Copiar valores y pegar formato | Buscar | Buscar y reemplazar

3. Operaciones con Hojas
Crear | Eliminar | Cambiar nombre | Cambiar el color de la pestana |
Mover hojas

4. Operaciones basicas de Libro
Guardar | Cerrar | Crear | Abrir | Duplicar

5. Formato de celdas y hojas
Fuente | Alineacion | Formato de los datos | Estilos | Borrar formatos
| Lineas de cuadricula | Alto y ancho de filas y columnas | Insertar
y eliminar filas y columnas | Ocultar filas y columnas | Agrupary
desagrupar filas y columnas | Inmovilizar o movilizar paneles

6. Ordenar y filtrar

7. Férmulas
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Operadores | Copiado de formulas | Referencias a celdas | Referencias

externas

Insertar ecuaciones y simbolos

1.
2.
3

Ecuaciones predefinidas
Escribir ecuaciones

Simbolos

Funciones y controles

1.

D L

Funciones de trabajo con numeros
Funciones en Excel: Sintaxis y utilizacion | Funciones matematicas y

trigonométricas | Funciones estadisticas
Funciones l6gicas

Funciones de texto

Funciones de Fecha

Funciones de busquedas y referencias

Controles de formulario
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Funciones de Ingenieria

1. Convertir sistemas de medidas
CONVERTIR

2. Convertir sistemas de numeracion

3. Numeros complejos

COMPLEJO | Funciones para trabajar con numeros complejos

Analisis de Hipodtesis

1. Introduccidn de variables a una formula desde una tabla de datos
2. Administrar distintos escenarios de resultados

3. Calculo automatizado de las variables en funcidn del resultado a
obtener

4. SOLVER

Trabajar con formato Tabla

1. Creacion de tablas

2. Funciones Subtotales y Agregar
Funcion Subtotal | Funcion Agregar

3. Filtros Avanzados

4. Segmentacion de datos
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Graficos

1. Elementos de un grafico
2. Tipos de graficos

3. Crear y modificar graficos
Crear | Modificar

4. Calculo de regresiones y lineas de tendencia

Tablas dinamicas

1. Crear

Opciones de calculos
Actualizar informacion
Filtrar

Dar formato

Campos Calculados

De varias tablas de informacion
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Segmentacion de datos y escala de tiempo

Importar datos desde fuentes externas

1. Distintos formatos de ficheros
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De otros archivos Excel | De un archivo de texto | CSV | De un PDF |
Desde una carpeta

Desde bases de datos
SQL Server| Access

Desde una web

Power Query
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. Introduccion

Importar datos

. Transformar tabla

Eliminar columnas | Eliminar filas | Usar primera fila como encabezado
| Cambiar tipos | Ordenar columnas | Reemplazar valores | Dividir
columna | Dividir en filas | Agregar columnas | Combinar columnas

| Rellenar | Modificar pasos aplicados | Crear otra tabla con valores
unicos | Autocrear tablas

Transponer tablas
Cruzar tablas
Anexar tablas

Crear columnas condicionales

Comprobacion de errores y solucidon de problemas

1.

Localizacion de errores
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Comprobar que son nimeros | Errores en formulas | Auditoria de
formulas
2. Evitar errores al introducir datos
Uso de formato condicional y mensajes de texto | Validacion de datos
3. Formularios automaticos
4. Proteccion del trabajo
Proteccion de hoja | Proteccion de celdas | Proteccion de rangos |

Proteccion de estructura | Proteccion de apertura de archivo | Abrir
como solo lectura

Introduccion a Macros y VBA

1. Grabar Macros

2. Crear Macros con VBA
Creacion personalizada de formulas | Actualizacion de Tablas
Dinamicas

3. Formularios con VBA
Elementos de un formulario | Ejecutar un formulario | Guardar los
datos del formulario

4. Generacion de archivos con VBA
Nuevo libro de Excel | PDF

5. Recursos de programacion en VBA
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Inscripcion

PRECIOS, INSCRIPCION, CERTIFICACION Y CALENDARIO

Precios

Colegiados o precolegiados 225€
desempleados

Colegiado o precolegiado del 240€
COITFMN, CMy CITA

No colegiado 2/5€
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Inscripcion

Inscripcion online en la pagina del Colegio www.forestales.net
Transferencia bancaria a:

* Ibercaja: ES85 20859723 11 0330572057
« Concepto: Nombre Alumno + Curso EXCEL

- E-mail: forestales@forestales.net

Certificado por

Se otorgara un diploma de aprovechamiento emitido por el llustre
Colegio Oficial de Ingenieros Tecnicos Forestales y Graduados en
Ingenieria Forestal y del Medio Natural, a aquellos alumnos que
superen el curso.
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Calendario de clases online en directo

Los jueves 12, 19 y 26 de febrero en horario de 17:15 a 19:45
El martes 24 de febrero en horario de 17:15 a 19:45
Los martes 3, 10, 17 y 24 de marzo en horario de 17:15 a 19:45

Los jueves 5y 12 de marzo en horario de 17:15 a 19:45
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